附件：

山东省工程造价咨询企业执业情况监督检查表
受检单位：                                                        资质证书号：                                               检查日期：     年     月     日

	序  号
	检  查  内  容
	检  查  方  法
	情  况  说  明
	备    注

	1
	资质标准

达标情况
	技术负责人情况
	查阅有关证件
	
	

	
	
	企业出资人中造价师出资情况
	
	
	

	
	
	企业办公面积（人均）
	
	
	

	
	
	专职专业人员人事代理情况
	
	
	

	
	
	专职专业人员养老保险情况
	
	
	

	
	
	造价师人数、造价员人数
	
	
	

	2
	分支机构情况
	1、是否设立分支机构

2、分支机构能否达到资质标准条件
	以企业申报为主
	
	

	3
	业绩情况
	工程造价咨询业务收入情况
	查阅年度财务报告和完税凭证、发票等
	
	

	4
	工程造价咨询收费标准执行情况
	查看咨询合同及业务台帐
	
	

	5
	咨询合同

业务成果

质量情况
	1、咨询合同是否规范、造价成果文件与咨询合同内容相符情况

2、成果档案文本内容是否完整

3、业绩封面、说明及报告书内容是否齐全

4、工程计价依据执行是否准确

5、诚信执业、信守合同情况
	随机抽取5份近两年咨询合同、业务成果文件进行审查
	
	

	6
	业务档案

管理情况
	档案文本资料装订是否规范、业绩档案及报告内容是否齐全；成果报告必须有相应人员签字盖章；业务承接是否按服务范围执业
	查阅成果报告
	
	

	7
	内部制度

建立情况
	执业质量控制制度
	查阅企业各项制度文件
	
	

	
	
	业务档案管理制度
	
	
	

	
	
	人事管理制度
	
	
	

	
	
	财务管理制度
	
	
	

	
	
	劳动聘用制度
	
	
	


企业法人签字确认：                                                                                  检查组检查人员签字：
